APPEL A CANDIDATURES OUVERT

Pour le poste de :

Chef de Service Personnel et Logistique
de I’Agence de Recouvrement des Avoirs lllicites (ARAI)
Sous la tutelle hiérarchigue directe du Directeur Administratif et Financier, le Chef de Service Personnel et
Logistique (CSPL) a pour mission d’assurer une gestion des ressources humaines et une organisation logistique
réguliére, fiable, efficiente et efficace au sein de I'Agence de Recouvrement des Avoirs lllicites (ARAI)

A cet effet, il est chargé de :

Fournir tous les services relatifs & la bonne gestion des ressources humaines de 'ARAI,
Assurer le respect des réglements et des procédures en vigueur dans la réalisation de sa mission et des

attributions de son service au sein de 'ARAI,

Organiser, Coordonner, superviser et suivre les activités des techniciens placés sous sa responsabilité.

ATTRIBUTIONS :

Il ou elle est responsable de :

Coordonner la gestion administrative du personnel
(Préparation des paies, gestion de carriére,
gestion de congé, procédure disciplinaire...)
Elaborer les plans de recrutement et de Formation
du personnel

Veiller au respect des obligations des agents de
I'Etat

S’assurer de I'allocation suffisante et équitable des
moyens matériels au sein de 'ARAI

Coordonner [l'appui logistigue aux activités
opérationnels de 'ARAI

Superviser le suivi du bon état et de I'entretien des
matériels roulants et informatiques

Tenue de la comptabilité matiere

Superviser ses subordonnées dans leurs taches
quotidiennes.

Il. PROFIL :
1° Profil spécifiques au poste :

- Etre titulaire d'un dipléme de second cycle en science
de gestion ou équivalent

- Avoir une expérience pertinente et confirmée de cing
ans dans le domaine de la gestion administration
publiqgue malgache

2° Profil général du candidat

Etre de nationalité malagasy

Etre intégre et de bonne moralité

Avoir une bonne maitrise des langues malagasy et

francais, la connaissance de I'anglais serait un atout

Maitriser l'outil informatique appliqué a la Gestion

administrative

- Avoir une bonne capacité relationnelle ;

- Etre indépendant dans l'accomplissement de ses
taches et soucieux du travail bien fait ;

- Avoir le sens de linitiative.

Le dossier de candidature (demande avec coordonnées téléphoniques et mail, letire de motivation, curriculum vitae et
photo d'identité récente) sous pli fermé, avec mention :

« Candidature pour le poste de Chef de Service Personnel et Logistique de I’'Agence de Recouvrement des
Avoirs lllicites (ARAI) »

doit parvenir a I'adresse suivante :

Mensieur le Directeur Général de I'’Agence de Recouvrement des Avoirs lllicites (ARAI)
BP 873 Villa Analamanga, prés de la Banque Centrale de Madagascar, 101 Antananarivo

Au plus tard le 2 septembre 2022 a 16 heures.



